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 หมายเหตุ  อีเมลท่ีใชจะตองไดรับการลงทะเบียนกอน จึง  จะสามารถรับรหัสสำหรับยืนยันตัวตนได 

 หนา  10  จาก  82 

https://www2.thaihealth.or.th/wp-admin/
http://www.your-website.com/wp-admin
http://www.your-website.com/wp-admin


 2)  เปดอีเมลท่ีระบบสงให ตรวจสอบ และคัดลอก รหัส 6 หลัก 

 ภาพท่ี 1-2 กลองจดหมายของอีเมล 

 3)  นำ  รหัส 6 หลักที่ระบบสงใหมาวางในชอง Enter Code แลว  กดปุม Sign in 

 ภาพท่ี 1-3 หนาระบุรหัสสำหรับยืนยันตัวตนเว็บไซต 

 หนา  11  จาก  82 



 4)  เขา  สูระบบดวยชื่อผูใชหรืออีเมล และรหัสผาน เพื่อเขาสูระบบ  ดังภาพประกอบ 

 ภาพท่ี 1-4 หนาเขาสูระบบบริหารจัดการเว็บไซต 

 หมายเหตุ  ชื่อที่ใชในระบบ และ รหัสผาน ที่จะใชเขา  Log in ระบบนั้น ข้ึนอยูกับผูดูแลระบบ จะสรางขึ้น 

 ทั้งน้ีผูดูแลระบบสามารถกำหนด สิทธิของการเขาถึงขอมูลในเมนูตางๆ ได 

 5)  กรอก  ชื่อ และรหัสผาน ที่มีสิทธิ์การเขาไปยังระบบบริหาร  จัดการเว็บไซตได 

 6)  คลิก  ปุม เขาสูระบบ  เมื่อ  เขาสูระบบแลวจะพบกับ หนา  จอที่แสดงแถบเมนูของ 

 ระบบตางๆ ที่สามารถใชัในการจัดการเว็บไซตได ซ่ึงประกอบดวย 

 -  แถบเมนู Admin = ดานบนสุด 

 -  เมนู = ดานซายมือ 

 -  หนาควบคุม = พื้นที่กวางดานลาง 

 หนา  12  จาก  82 



 ภาพท่ี 1-2 สวนประกอบของระบบบริหารจัดการเว็บไซต 

 สวนประกอบ  อธิบาย 

 เมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ  การสรางและแสดงเนื้อหาทางเว็บเพจ 

 เมนูสื่อ  ระบบภาพกิจกรรม (Gallery) 

 เมนูสื่อ  ระบบคลังวิดีโอ (Video) 

 เมนูหนังสือิเล็กทรอนิกส  ระบบจัดการ E-book 

 เมนูเน้ือหาเว็บไซต  ระบบจัดการ Single Page 

 เมนูไฟลดาวนโหลด  ระบบจัดการไฟล 

 เมนูความเห็น  ระบบแสดงความคิดเห็นในบทความ 

 เมนู WP Poll  ระบบแบบสำรวจ  (Poll) 

 เมนู M.E. Calendar  ระบบปฏิทินกิจกรรม ( Event Calendar) 

 เมนู FAQs  ระบบจัดการ FAQ 

 เมนู Templates  ระบบแบบสอบถาม (Questionnaire) 

 เมนูผูใช  ระบบจัดการสมาชิกผานทางเว็บไซตหลัก 

 เมนูรูปลักษณ  ระบบบริหารจัดการเมนู 

 เมนู Botton Banner  ระบบบริหารจัดการปายโฆษณา (Banner) 

 เมนู Theme Setting  ระบบบริหารจัดการธีม 

 หนา  13  จาก  82 



 สวนประกอบ  อธิบาย 

 -  การตั้งคาธีม 

 -  ระบบสวนลางของเว็บไซต (Page 

 Footer) 

 -  ระบบจัดการ Top Graphic 

 -  ระบบจัดการ Quick link 

 -  ระบบจัดการ Social Media 

 เมนู Search & Fillter  ระบบคนหาขอมูล 

 เมนู  Splash Page  การตั้งคา Intro Graphic 

 ตารางท่ี 1-1 สวนประกอบหลักของ WordPress 

 2.  แผงควบคุม ศูนยกลางการปรับแตงเว็บไซต 

 เมื่อเขามายังระบบหลังบานของเว็บไซต หรือท่ีเรียกวา Back-end แลวนั้น หนาจอแรกที่ตองเจอ 

 คือ หนาแผงควบคุม ใชเปนศูนยกลางของการปรับแตงสิ่งตางๆ ที่เสมือนกระดาน ที่แสดงภาพรวมของ 

 เว็บไซตเอาไว 

 หนาแผงควบคุม  แสดงขอมูลของเว็บไซต เชน ธีม ซึ่งสามารถ  เขาไปกำหนดคา เขาไปที่แผง 

 ควบคุมของแตละธีมแยกได เปนตน 

 ภาพท่ี 2-1 หนาควบคุมของระบบบริหารจัดการเว็บไซต 

 หนา  14  จาก  82 



 3.  วิธีการจัดการเนื้อหาบทความ ดวยระบบเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ 

 ระบบขาวสาร/ประกาศ/สื่อ  คือ หนาขอมูลท่ีเราตองการ  แบงเนื้อหาตาม Category เชน 

 ตามชนิด ตามประเภทความรู ตามภาค ตามจังหวัด ตามกลุม ตามเวลา (ใหม/เกา) ฯลฯ เมื่อเรา 

 เขียน Post หรือบทความเสร็จเราตองสราง Category เพื่อทำเปนหมวดหมูใหเขาอยูนั้นเอง เมื่อ 

 ถึงเวลาก็แสดงผลเปนหมวดหมู ตามสไตลบล็อก คือ เรียงบทความตามหมวดหมู โดยดึง Post 

 ลาสุดขึ้นมาแสดงดานบนเสมอ และสามารถแยกกลุมดวยปายกำกับ (Tag) โดยเครื่องมือตางๆ ใน 

 การใสเน้ือหาน้ันงายตอการใชงานเปนอยางมาก 

 ในการจัดการ Posts มีหลักการคลายกับการใชงาน Microsoft Word ที่ผูใชงานอาจคุน 

 เคยกันดีซึ่งจะควบคุมเรื่องราวท่ีโพสตลงบนเว็บไซต สามารถแสดงไดวา โพสตเมื่อไหร ใครเปนคน 

 โพสต 

 หนา  15  จาก  82 



 3.1.  การเพิ่มเนื้อหาไปท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/ส่ือ เลือกปุม เขียนเรื่องใหม 

 ภาพท่ี 3-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเนื้อหาท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ 

 3.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 3-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด 

 หนา  16  จาก  82 



 3.3.  สามารถเพิ่มไฟลวิดีโอท่ีเนื้อหาไดที่ เพ่ิมสื่อ 

 ภาพท่ี 3-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา 

 โดยทำการเลือกไฟลวิดีโอที่ตองการ แลวกดปุม ใสไฟลลงในเรื่อง 

 ภาพท่ี 3-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา 

 หนา  17  จาก  82 



 3.4.  สามารถเพิ่มไฟลรูปภาพท่ีเนื้อหาไดที่ ปุมเพิ่มส่ือ 

 ภาพท่ี 3-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา 

 กรณีตองการใสรูปจากเครื่องคอมพิวเตอรใหเลือกที่ อัปโหลดไฟล จากนั้นเลือกรูปที่ตองการ แลว 

 กดปุม ใสไฟลลงในเรื่อง 

 ภาพท่ี 3-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา - กรณีตองการใสรูปจากเครื่องคอมพิวเตอร 

 หนา  18  จาก  82 



 กรณีตองการใสท่ีเคยอัปโหลดไวแลว ใหกดเลือกที่ คลังส่ือ จากนั้นเลือกรูปที่ตองการ แลวกดปุม 

 ใสไฟลลงในเรื่อง 

 ภาพท่ี 3-7 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา - กรณีตองการใสที่เคยอัปโหลดไวแลว 

 3.5.  เลือกเพ่ิมขอมูล 

 3.5.1.  บทถอดเทป กดปุม add file แลวเลือกไฟลเสียงที่ตองการ 

 3.5.2.  PDF Viewer กดปุม add file แลวเลือกไฟล PDF ที่ตองการ 

 3.5.3.  Download list กดปุม add file แลวเลือกไฟลที่เอกกสารตองการ เพิ่ม 

 แถวโดยกดปุม add row 

 3.5.4.  Audio List กดปุม add file แลวเลือกไฟลที่เสียงตองการ 

 หนา  19  จาก  82 



 ภาพท่ี 3-8 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล 

 3.5.5.  Gallery กดปุม add file แลวเลือกไฟลรูปที่ตองการ 

 ภาพที่ 3-9 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล - Gallery 

 หนา  20  จาก  82 



 3.5.6.  การเพิ่มวิดีโอแบบ Embed Video และ Local Video 

 ภาพท่ี 3-10 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล - Embed Video 

 ภาพที่ 3-11 ตัวอยางหนาจอเลือกเพิ่มขอมูล - Local Video 

 3.5.7.  เลือกรูปแบบการแสดงผลท่ีตองการ 

 Standard คือ การแสดงผลหนาขาวสาร 

 Infographic คือ การแสดงผลอินโฟกราฟฟค 

 Announce  คือ การแสดงผลหนาประกาศ 

 Gallery  คือ การแสดงผลหนารูปภาพกิจกรรม 

 Video  คือ การแสดงผลหนาวิดีโอ 

 หนา  21  จาก  82 



 ภาพที่ 3-12 ตัวอยางหนาจอรูปแบบการแสดงผลที่ตองการ 

 3.6.  สามารถเพิ่มเนื้อหา 2 ภาษา ไดท่ีกลองเมนู Languages ดานขวาตามรูปดานลาง 

 ภาพที่ 3-13 ตัวอยางหนาจอเพ่ิมเนื้อหา 2 ภาษา 

 หนา  22  จาก  82 



 ภาพท่ี 3-14 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Languages 

 3.7.  สามารถเพิ่ม thumbnail ของเนื้อหาไดที่กลองเมนู รูปประจำเร่ือง 

 ภาพท่ี 3-15 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู รูปประจำเรื่อง 

 หนา  23  จาก  82 



 เลือกรูปท่ีตองการตั้งเปน Thumbnail แลวกดปุม 

 ภาพท่ี 3-16 ตัวอยางหนาจอการ เลือกรูปท่ีตองการตั้งเปน Thumbnail 

 3.8.  สามารถทำการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรเน้ือหาไดตามตองการ ไดที่กลอง 

 เมนู เผยแพร ตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 3-17 ตัวอยางหนาจอการการตั้งวันท่ีและเวลาของการเผยแพรเนื้อหา 

 หนา  24  จาก  82 



 ภาพที่ 3-18 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู เผยแพร 

 3.9.  สามารถจัดการหมวดของเนื้อหาใหตรงตามหมวดหมูไดที่กลองเมนู หมวดหมู ตาม 

 รูปดานลาง 

 ภาพท่ี 3-19 ตัวอยางหนาจอการจัดหมวดของเนื้อหา 

 หนา  25  จาก  82 



 4.  วิธีการจัดการคำถามที่พบบอยบนหนาเว็บไซต 

 4.1.  การเพิ่มคำถามที่พบบอยไปท่ีเมนู  FAQs เลือก Add New 

 ภาพที่ 4-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มคำถามที่พบบอย 

 4.2.  ทำการเพิ่มคำถามที่พบบอย และ คำตอบไดตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 4-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มคำถามที่พบบอย 

 หนา  26  จาก  82 



 4.3.  สามารถจัดการหมวดของเนื้อหาใหตรงตามหมวดหมูไดที่กลองเมนู FAQ 

 Categories ตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 4-3 ตัวอยางหนาจอการจัดการหมวดของเนื้อหา 

 5.  วิธีการจัดการไฟล 

 5.1.  ไปที่เมนู Media จากนั้นเลือกปุม New Folder 

 ภาพท่ี 5-1 ตัวอยางหนาจอการจัดการไฟล 

 หนา  27  จาก  82 



 6.  วิธีการจัดการหนาเว็บไซตหนาแสดงขอมูลทั่วไป 

 6.1.  การเพิ่มเว็บไซตหนาแสดงขอมูลทั่วไป ไปที่เมนู เนื้อหาเว็บไซต แลวเลือก เขียน 

 หนาใหม 

 ภาพท่ี 6-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเว็บไซตหนาแสดงขอมูลทั่วไป 

 6.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 6-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด 

 หนา  28  จาก  82 



 6.3.  สามารถเพิ่มเนื้อหาของ หนาเว็บไซตท่ัวไปแบบ 2 ภาษา ไดที่กลองเมนู 

 Languages ดานขวาตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 6-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเนื้อหาของ หนาเว็บไซตทั่วไปแบบ 2 ภาษา 

 6.4.  สามารถทำการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรหนาเว็บไซตทั่วไปไดตามตองการ 

 ไดท่ีกลองเมนู เผยแพร ตามรูปดานลาง 

 ภาพที่ 6-4 ตัวอยางหนาจอการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรหนาเว็บไซตทั่วไป 

 หนา  29  จาก  82 



 6.5.  ทำการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบเต็มรูปแบบ สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม แกไข 

 ภาพที่ 6-5 ตัวอยางหนาจอการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบเต็มรูปแบบ 

 6.6.  ทำการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบรวดเร็ว สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม แกไขอยางเร็ว 

 ภาพท่ี 6-6 ตัวอยางหนาจอการแกไขหนาเว็บทั่วไปแบบรวดเร็ว 

 หนา  30  จาก  82 



 6.7.  ทำการลบหนาเว็บท่ัวไป สามารถทำไดโดยกดท่ี ปุม ถังขยะ 

 ภาพท่ี 6-7 ตัวอยางหนาจอการลบหนาเว็บทั่วไป 

 6.8.  ทำการแสดงผลตัวอยางหนาเว็บท่ัวไป สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม ดู 

 ภาพท่ี 6-8 ตัวอยางหนาจอการแสดงผลตัวอยางหนาเว็บทั่วไป 

 หนา  31  จาก  82 



 6.9.  ทำสำเนาหนาเว็บท่ัวไป สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม Clone 

 ภาพที่ 6-9 ตัวอยางหนาจอการทำสำเนาหนาเว็บทั่วไป 

 7.  วิธีการจัดการเอกสารดาวนโหลด 

 7.1.  การเพิ่มเอกสารดาวนโหลด ไปท่ีเมนู Downloads แลวเลือก Add New 

 ภาพท่ี 7-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเอกสารดาวนโหลด 

 หนา  32  จาก  82 



 7.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดอื่นๆ เอกสารดาวนโหลดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 7-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดอื่นๆเอกสารดาวนโหลด 

 7.3.  สามารถ upload ไฟลท่ีตองการให download ไดที่กลองเมนู Attach File ไดที่ 

 ปุม  Select from media library  และไฟลจะปรากฏที่กลอง  เมนู Attached 

 Files 

 ภาพท่ี 7-3 ตัวอยางหนาจอการupload ไฟลที่ตองการ 
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 7.4.  สามารถกำหนดสิทธิ์ในการเขาถึงการดาวนโหลดเอกสารได ที่กลองเมนู Package 

 Setting 

 ภาพท่ี 7-4 ตัวอยางหนาจอการกำหนดสิทธิ์ในการเขาถึงการดาวนโหลดเอกสาร 

 7.5.  สามารถคนหาเอกสารดาวนโหลดไดตามคำอธิบาย และชื่อ  ไดที่กลอง Search 

 File โดยทำการใสชื่อ หรือคำอธิบายของเอกสารดาวนโหลดที่ตองการคนหา  ตาม 

 รูปดานลาง 

 ภาพท่ี 7-5 ตัวอยางหนาจอการคนหาเอกสารดาวนโหลด 
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 8.  การจัดการปฏิทินกิจกรรม 

 8.1.  การเพิ่มปฏิทินกิจกรรม ไปท่ีเมนู M.E. Calendar แลวเลือก Add Event 

 ภาพที่ 8-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มปฏิทินกิจกรรม 

 8.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของปฎิทินกิจกรรมไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 8-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของปฎิทินกิจกรรม 

 หนา  35  จาก  82 



 8.3.  สามารถทำการตั้งวันที่และเวลา เริ่มตน และส้ินสุด ของปฎิทินกิจกรรมที่เราสราง 

 ข้ึนมา ไดตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 8-3 ตัวอยางหนาจอการตั้งวันท่ีและเวลา เริ่มตน และสิ้นสุด ของปฎิทินกิจกรร  ม 

 8.4.  สามารถเพิ่มสถานท่ีจัดกิจกรรมไดท่ีเมนู Location/Venue และเลือก Insert a 

 new location 

 ภาพท่ี 8-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มสถานท่ีจัดกิจกรรม 
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 8.5.  สามารถจัดการหมวดของเนื้อหาใหตรงตามหมวดหมูไดที่กลองเมนู Categories 

 ตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 8-5 ตัวอยางหนาจอการจัดหมวดของเนื้อหา 

 8.6.  สามารถตั้งภาพปกกิจกรรมไดตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 8-6 ตัวอยางหนาจอการตั้งภาพปกกิจกรรม 
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 9.  ระบบจัดการเมนูของเว็บไซต 

 9.1.  ระบบเมนูของเว็บไซต ไปท่ีเมนู รูปลักษณ เลือก เมนู 

 ภาพท่ี 9-1 ตัวอยางหนาระบบเมนูของเว็บไซต 

 9.2.  สามารถทำการแกไขเมนู โดยเลือกที่แถบ แกไขเมน ู

 ภาพที่ 9-2 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมน ู

 หนา  38  จาก  82 



 9.3.  ที่แถบ แกไขเมนู ทำการเลือกเมนูที่ตองการแกไขที่ เลือกเมนูที่จะแกไข 

 ภาพที่ 9-3 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมน ู

 9.4.  ทำการเพิ่มเมนูที่ตองการภายใตกลองเมนู เพิ่มเมนูไอเทม และ กด เพิ่มเมนู 

 ภาพที่ 9-4 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมน ู
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 เมนูท่ีทำการเพ่ิมจะแสดงท่ี โครงสรางเมนู และทำการกดปุม บันทึกเมนู เพื่อบันทึก 

 ภาพท่ี 9-5 ตัวอยางหนาจอเมนูที่ทำการเพิ่มจะแสดงที่ โครงสรางเมนู 

 9.5.  ทำการลบเมนูที่ตองการใหทำการเลือก แลวกด ลบเมนู 

 ภาพที่ 9-6 ตัวอยางหนาจอการลบเมนูที่ตองการ 

 หนา  40  จาก  82 



 10.  ระบบจัดการผูใชงานระบบ 

 10.1.  ระบบจัดการผูใชงานระบบ ไปที่ เมนู ผูใช 

 ภาพที่ 10-1 ตัวอยางหนาจอระบบจัดการผูใชงานระบบ 

 10.2.  สามารถทำการเพิ่มผูใชงานระบบไดท่ีปุม เพิ่มผูใชใหม โดยใสรายละเอียดของผูใช 

 ภาพที่ 10-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มผูใชงานระบบ 

 หนา  41  จาก  82 



 ภาพที่ 10-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มผูใชงานระบบ 

 10.3.  โปรไฟลผูใชงานระบบ ไปที่ เมนู  ผูใช เลือก ขอมูลสวนตัว 

 ภาพท่ี 10-4 ตัวอยางหนาจอการจัดการโปรไฟลผูใชงานระบบ 
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 10.4.  สามารถทำการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบได และสามารถเปลี่ยน รูปขอมูล 

 สวนตัว ได 

 ภาพท่ี 10-5 ตัวอยางหนาจอการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบ 

 ภาพท่ี 10-6 ตัวอยางหนาจอการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบ 
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 11.  การตั้งคาทั่วไปเว็บไซต 

 11.1.  การตั้งคาท่ัวไป ไปท่ีเมนู ตั้งคา แลวเลือกที่ ทั่วไป 

 ภาพท่ี 11-1 ตัวอยางหนาจอการตั้งคาทั่วไป 

 สามารถทำการแกไขขอมูลท่ัวไปของเว็บไซตได แลวกด บันทึกการเปลี่ยนแปลง เมื่อทำการแกไข 

 เปลี่ยน แปลงขอมูลเรียบรอย 

 ภาพที่ 11-2 ตัวอยางหนาจอการแกไขขอมูลทั่วไป 
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 12.  การตั้งคา Weblinks 

 12.1.  การตั้งคา Weblink ไปท่ีเมนู Weblinks แลวเลือกที่ Weblinks 

 ภาพที่ 12-1 ตัวอยางหนาจอเมนู Weblink 

 ภาพท่ี 12-2 ตัวอยางหนาจอการตั้งคา Weblink 

 หนา  45  จาก  82 



 12.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ Weblinks ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 12-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด 

 12.3.  สามารถเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 12-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู 
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 12.4.  สามารถเพิ่มภาพของ Weblinks ไดท่ีเมนู รูปประจำเร่ือง โดยกดที่ กำหนดรูป 

 ประจำเรื่อง 

 ภาพที่ 12-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มภาพของ Weblinks 

 12.5.  เลือกภาพที่ อัปโหลดไฟล และคลิกที่ปุม เลือกหลายไฟล 

 ภาพท่ี 12-6 ตัวอยางหนาจอการอัปโหลดไฟล  ภาพประจำเรื่อง 
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 12.6.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม 

 ภาพท่ี 12-7 ตัวอยางหนาจอการเลือกภาพที่ตองการอัปโหลดไฟล ภาพประจำเร่ือง 

 12.7.  กดท่ีปุม เผยแพร เพื่อบันทึกและเผยแพร 

 ภาพที่ 12-8 ตัวอยางหนาจอเผยแพร 
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 13.  การตั้งคา หนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 13.1.  การตั้งคาท่ัวไป ไปท่ีเมนู หนังสืออิเล็กทรอนิกส แลวเลือกที่ หนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 ภาพท่ี 13-1 ตัวอยางหนาจอเมนูหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 ภาพท่ี 13-2 ตัวอยางหนาจอหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 หนา  49  จาก  82 



 13.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ หนังสืออิเล็กทรอนิกส ไดตามภาพดาน 

 ลาง ที่ปุม เขียนเรื่องใหม 

 ภาพท่ี 13-3 ตัวอยางหนาจอเมนูหนังสืออิเล็กทรอนิกส - เขียนเรื่องใหม 

 ภาพท่ี 13-4 ตัวอยางหนาการจอเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ หนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 13.3.  สามารถ เพ่ิมไฟล ไดท่ีเมนู E-Book File และเพ่ิมไฟลไดที่ปุม Add File 

 ภาพที่ 13-5 ตัวอยางหนาการเพิ่มไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 หนา  50  จาก  82 



 13.4.  สามารถเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 13-6 ตัวอยางหนาการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู 

 13.5.  สามารถเพิ่มภาพปกของ E-Book ไดท่ีเมนู รูปประจำเร่ือง โดยกดที่ กำหนดรูป 

 ประจำเรื่อง 

 ภาพที่ 13-7 ตัวอยางหนาการเพิ่มภาพปกของ E-Book 
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 13.6.  เลือกภาพที่ อัปโหลดไฟลและคลิกที่ปุม เลือกหลายไฟล 

 ภาพที่ 13-8 ตัวอยางหนาการอัปโหลดไฟลภาพปกของ E-Book 

 13.7.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม กำหนดรูปประจำเร่ือง 

 ภาพท่ี 13-9 ตัวอยางหนาการกำหนดภาพปกของ E-Book 

 หนา  52  จาก  82 



 13.8.  กดท่ีปุม เผยแพร เพื่อบันทึกและเผยแพร 

 ภาพท่ี 13-10 ตัวอยางกลอง เผยแพร 

 14.  การตั้งคา Banner Bottom 

 14.1.  การตั้งคาท่ัวไป ไปท่ีเมนู Banner Bottom แลวเลือกที่ Banner Bottom 

 ภาพท่ี 14-1 ตัวอยางการตั้งคา Banner Bottom 

 14.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ Banner Bottom ไดตามภาพดานลาง ที่ 

 ปุม Add New 

 ภาพที่ 14-2 ตัวอยางเมนู Banner Bottom 
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 ภาพท่ี 14-3 ตัวอยางหนาจอเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ Banner Bottom 

 14.3.  สามารถลิงกไดท่ีเมนู Banner Bottom ที่ชอง Link ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 14-4 ตัวอยางหนาจอเพ่ิมลิงกของ Banner Bottom 

 14.4.  สามารถเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 14-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมูของ Banner Bottom 

 หนา  54  จาก  82 



 14.5.  สามารถเพิ่มรูป Banner ไดท่ีเมนู Banner Bottom และเพิ่มรูปไดที่ปุม Add 

 Image 

 ภาพท่ี 14-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มรูป Banner 

 14.6.  เลือกภาพที่ Upload Files และคลิกที่ปุม Select Files 

 ภาพท่ี 14-7 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files 

 14.7.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม Select 

 ภาพท่ี 14-8 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files - เลือกภาพที่ตองการ 
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 14.8.  กดท่ีปุม Publish เพื่อบันทึกและเผยแพร 

 ภาพท่ี 14-9 ตัวอยางหนาจอ Publish 

 15.  การตั้งคา Top Graphic 

 15.1.  สามารถตั้งคา Top Graphic ไดที่เมนู Theme Settings แลวเลือกที่ Top 

 Graphic 

 ภาพท่ี 15-1 ตัวอยางหนาจอ เมนู Top Graphic 
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 15.2.  สามารถจัดการ Top Graphic Settings ในสวนตาง ๆ ไดตามตองการ 

 ภาพที่ 15-2 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Top Graphic Settings 

 15.3.  สามารถเปด/ปด ไดท่ีเมนู On/Off ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-3 ตัวอยางหนาจอการเปด/ปด Top Graphic Settings 
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 15.4.  สามารถเปล่ียนภาพไดโดยการปุม  X  ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 15-4 ตัวอยางหนาจอการเปล่ียนภาพ Top Graphic Settings 

 15.5.  สามารถใสภาพไดโดยการปุม  Add Image  ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-5 ตัวอยางหนาจอการใสภาพ Top Graphic Settings 

 15.6.  สามารถใสลิงกไดท่ีชอง Link ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-6 ตัวอยางหนาจอการใสลิงก Top Graphic Settings 
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 15.7.  สามารถกำหนดวันท่ี เริ่มตน/สิ้นสุด ไดที่ชอง Start/End ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-7 ตัวอยางหนาจอการกำหนดวันท่ี เริ่มตน/สิ้นสุด Top Graphic Settings 

 15.8.  สามารถเพิ่ม Banner ใหมไดที่ปุม 

 ภาพที่ 15-8 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Banner ใหม 
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 15.9.  สามารถจัดลำดับ Banner ไดโดยการลากท่ีตัวเลข ขึ้น/ลง ดังภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 15-9 ตัวอยางหนาจอการจัดลำดับ Banner 

 15.10.  กดบันทึกที่เมนู Publish และกดที่ปุม Update ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 15-10 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Publish 

 16.  การตั้งคา Quick Links 

 16.1.  สามารถตั้งคา Quick Links ไดท่ีเมนู Theme Settings แลวเลือกที่ Quick Links 

 ภาพที่ 16-1 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Quick Links 
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 16.2.  สามารถจัดการ Quick Links Settings ในสวนตาง ๆ ไดตามตองการ 

 ภาพที่ 16-2 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Quick Links Settings 

 16.3.  สามารถเปด/ปด ไดท่ีเมนู On/Off ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-3 ตัวอยางหนาจอการเปด/ปด Quick Links 

 16.4.  สามารถใสชื่อไดที่ชอง Name TH / Name EN ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-4 ตัวอยางหนาจอการใสชื่อ Quick Links 
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 16.5.  สามารถเปล่ียนภาพไดท่ีชอง Image Dark / Image Light ที่ปุม (X) ตามภาพดาน 

 ลาง 

 ภาพที่ 16-5 ตัวอยางหนาจอการเปล่ียนภาพ Quick Links 

 16.6.  สามารถเพิ่มภาพใหมไดท่ีชอง Image Dark / Image Light ที่ปุม Add Image 

 ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มภาพใหม Quick Links 

 16.7.  สามารถเพิ่มรายการใหมไดท่ีปุม                      ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 16-7 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มรายการใหม 
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 16.8.  สามารถเพิ่ม Link หรือตั้งคาการเปด Tab ใหมได ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-8 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Link หรือตั้งคาการเปด Tab ใหม 

 16.9.  กดบันทึกที่เมนู Publish และกดที่ปุม Update ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-9 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Publish 

 17.  ระบบ Poll 

 17.1.  สามารถสราง Poll ไดท่ีเมนู WP Poll ตามภาพ และกด Add Poll 

 ภาพท่ี 17-1 ตัวอยางหนาจอเมนู WP Poll 
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 17.2.  สามารถใสชื่อ Poll และ รายละเอียดตัวเลือกไดที่ปุม 

 ภาพที่ 17-2 ตัวอยางหนาจอการใสชื่อ Poll และ รายละเอียด 

 17.3.  สามารถใสรูปไดที่ปุม 

 การตั้งคา Poll 

 Allow users to vote after poll meets deadline = อนุญาตใหผูใชลงคะแนน 

 หลังจากท่ีโพลครบกำหนด 

 Allow Multiple votes = อนุญาตใหโหวตหลายรายการ 

 Allow Visitors to add new options = อนุญาตใหผูเยี่ยมชมเพิ่มตัวเลือกใหม 

 Hide countdown timer for this poll = ซอนตัวนับเวลาถอยหลังสำหรับโพลนี ้

 ภาพท่ี 17-3 ตัวอยางหนาจอการใสรูป 

 หนา  64  จาก  82 



 17.4.  สามารถแกไข และกดเผยแพรไดท่ีเมนูดานขวามือ 

 ภาพท่ี 17-4 ตัวอยางหนาจอการแกไข และกดเผยแพร 

 18.  ระบบ Questionnaire 

 18.1.  สามารถเพิ่มแบบฟอรมคำถามไดที่  และกดเลือกแบบฟอรม 

 หรือสรางฟอรมเองไดที ่

 ภาพท่ี 18-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มแบบฟอรมคำถาม 
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 ภาพท่ี 18-2 ตัวอยางหนาจอการเลือกแบบฟอรม หรือสรางฟอรม 

 19.  ระบบบริหารจัดการธีม 

 ภาพท่ี 19-1 ตัวอยางหนาจอเมนุบริหารจัดการธีม 
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 19.1.  สามารถเลือกธีมและกด  เพื่อเปลี่ยนธีม 

 ภาพที่ 19-2 ตัวอยางหนาจอการเลือกธีม 

 19.2.  การเปล่ียนตราสัญลักษณ (Logo) ของระบบสวนลางของเว็บไซต สามารถอัปโหลด 

 ตราสัญลักษณ (Logo) ตามธีมท่ีเลือกไวได 

 ภาพที่ 19-3 ตัวอยางหนาจอการการเปล่ียนตราสัญลักษณของระบบสวนลางของเว็บไซต 
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 19.3.  ระบบสวนลางของเว็บไซต (Page Footer) 

 ภาพที่ 19-3 ตัวอยางหนาจอการจัดการระบบสวนลางของเว็บไซต 

 19.4.  ระบบจัดการ Social Media 

 19.4.1.  เพ่ิมลิงก Social ตองการ 

 ภาพท่ี 19-4 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Social Media 
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 ภาพท่ี 19-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มลิงก Social Media 

 20.  ระบบคนหาขอมูล 

 สามารถเพิ่มคำคนหาไดที่ 

 ภาพที่ 20-1 ตัวอยางหนาจอการคนหาขอมูล 
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 21.  เมนู Edit with Elementor 

 21.1 แกไขท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/ส่ือ 

 21.1.1 สามารถแกไขไดท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ โดยเลือกรายการที่ตองการ 

 แกไข และกดที่ปุม 

 ภาพท่ี 21-1 แกไขเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ 

 21.1.2 เลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข และกดที่ไอคอน 

 ภาพที่ 21-2 การเลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข 
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 21.1.3 แกไขขอมูลท่ี editor 

 ภาพท่ี 21-3 แกไขขอมูลโดยกดที่ editor 

 21.1.4 เพ่ิมขอมูลอื่นๆ เพ่ิมเติม ใหกด  เพื่อเพิ่ม  layout การแสดงผล 

 ภาพที่ 21-4 การเพิ่มขอมูลอื่นๆ 
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 21.1.5 เลือก layout ท่ีตองการ 

 ภาพที่ 21-5 การเลือก layout 

 21.1.6 เลือก element แลวลากวางไปยังตำแหนงของ layout จากนั้นแกไข 

 ขอมูลตามท่ีตองการ 

 ภาพที่ 21-6 การลากวางตำแหนงของ layout 

 21.1.7 แกไขเรียบรอยแลวกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
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 21.2 แกไขจากหนาบาน โดยเขาสูระบบของ admin ไวแลว 

 21.2.1 ไปหนาที่ตองการแกไข แลวกด 

 ภาพที่ 21-7 การแกไขจากหนาบาน 

 21.2.2 เลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข แลวกด 

 ภาพที่ 21-8 การเลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข 
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 21.2.3 แกไขขอมูลตามตองการท่ีสวน edit 

 ภาพที่ 21-9 แกไขขอมูลตามตองการ 

 21.2.4 แกไขเรียบรอยแลวกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 

 21.3 สามารถดูการแสดงผล responsive โดยกดปุม 

 ภาพท่ี 21-10 การดูการแสดงผล responsive 
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 22.  การตั้งคา  intro graphic 

 22.1.  แกไขท่ีเมน ู Splash Page 

 เปด/ปด การใชงาน คือ การตั้งคาเปด/ปด การแสดง  intro graphic  c 

 วันที่เริ่มตน  คือ กำหนดวันท่ีแสดง  intro graphic  c 

 วันที่ส้ินสุด  คือ กำหนดวันท่ีส้ินสุด  intro graphic 

 สีพื้นหลัง คือ การกำหนดสีพ้ืนหลังของ  intro graphic 

 สีปุม คือ  การกำหนดสีปุมของ  intro graphic 

 ภาพที่ 22-1 ตัวอยางหนาจอการตั้งคา Info Graphic 
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 22.2.  สามารถกำหนด รูปภาพ intro Infographic โดยกดที่ปุม Upload Image 

 ภาพที่ 22-2 ตัวอยางหนาจอการ อัปโหลดไฟล - เลือกภาพที่ตองการ 

 22.3.  เลือกภาพที่ อัปโหลดไฟล และคลิกที่ปุม Select Files 

 ภาพที่ 22-3 ตัวอยางหนาจอการ อัปโหลดไฟล 
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 22.4.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม Choose Image 

 ภาพท่ี 22-4 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files - เลือกภาพที่ตองการ 

 22.5.  การกำหนดปุมลิงก พิิมพหรือ เอาลิงก ท่ีตองการมาวางที่ชอง ลิงกที่ตองการ และ 

 ดำเนินการตั้งชื่อปุม 

 ภาพที่ 22-5 ตัวอยางหนาจอการกำหนดปุมลิงก 
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 22.6.  การกำหนดวันท่ีเริ่มตนและส้ินสุดการแสดง intro page 

 ภาพท่ี 22-6 ตัวอยางหนาจอการกำหนดวันท่ีเริ่มตนและสิ้นสุดการแสดง intro page 

 22.7.  กดท่ีปุม เผยแพร  เพื่อบันทึกและเผยแพร 
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