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 สารบัญ 

 1. วิธีการ Log in การใชงานระบบจัดการขอมูลเว็บไซต  10 

 ภาพท่ี 1-1 หนาระบุอีเมลสำหรับยืนยันตัวตนเว็บไซต  10 

 ภาพท่ี 1-2 กลองจดหมายของอีเมล  11 

 ภาพท่ี 1-3 หนาระบุรหัสสำหรับยืนยันตัวตนเว็บไซต  11 

 ภาพท่ี 1-4 หนาเขาสูระบบบริหารจัดการเว็บไซต  12 

 ภาพท่ี 1-2 สวนประกอบของระบบบริหารจัดการเว็บไซต  13 

 เมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ  13 

 ตารางท่ี 1-1 สวนประกอบหลักของ WordPress  14 

 2. แผงควบคุม ศูนยกลางการปรับแตงเว็บไซต  14 

 ภาพท่ี 2-1 หนาควบคุมของระบบบริหารจัดการเว็บไซต  14 

 3. วิธีการจัดการเน้ือหาบทความ ดวยระบบเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ  15 

 ภาพท่ี 3-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเนื้อหาท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ  16 

 ภาพท่ี 3-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด  16 

 ภาพท่ี 3-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอท่ีเนื้อหา  17 

 ภาพท่ี 3-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอท่ีเนื้อหา  17 

 ภาพท่ี 3-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอท่ีเนื้อหา  18 

 ภาพท่ี 3-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอท่ีเนื้อหา - กรณีตองการใสรูปจากเครื่องคอมพิวเตอร 

 18 

 ภาพท่ี 3-7 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอท่ีเนื้อหา - กรณีตองการใสที่เคยอัปโหลดไวแลว  19 

 ภาพท่ี 3-8 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล  20 

 ภาพท่ี 3-9 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล - Gallery  20 

 ภาพท่ี 3-10 ตัวอยางหนาจอเลือกเพิ่มขอมูล - Embed Video  21 

 ภาพท่ี 3-11 ตัวอยางหนาจอเลือกเพิ่มขอมูล - Local Video  21 

 ภาพท่ี 3-12 ตัวอยางหนาจอรูปแบบการแสดงผลที่ตองการ  22 

 ภาพท่ี 3-13 ตัวอยางหนาจอเพิ่มเนื้อหา 2 ภาษา  22 

 ภาพท่ี 3-14 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Languages  23 

 ภาพท่ี 3-15 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู รูปประจำเรื่อง  23 

 ภาพท่ี 3-16 ตัวอยางหนาจอการ เลือกรูปที่ตองการตั้งเปน Thumbnail  24 



 ภาพท่ี 3-17 ตัวอยางหนาจอการการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรเนื้อหา  24 

 ภาพท่ี 3-18 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู เผยแพร  25 

 ภาพท่ี 3-19 ตัวอยางหนาจอการจัดหมวดของเนื้อหา  25 

 4. วิธีการจัดการคำถามท่ีพบบอยบนหนาเว็บไซต  26 

 ภาพท่ี 4-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มคำถามที่พบบอย  26 

 ภาพท่ี 4-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มคำถามที่พบบอย  26 

 ภาพท่ี 4-3 ตัวอยางหนาจอการจัดการหมวดของเนื้อหา  27 

 5. วิธีการจัดการไฟล  27 

 ภาพท่ี 5-1 ตัวอยางหนาจอการจัดการไฟล  27 

 6. วิธีการจัดการหนาเว็บไซตหนาแสดงขอมูลท่ัวไป  28 

 ภาพท่ี 6-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเว็บไซตหนาแสดงขอมูลท่ัวไป  28 

 ภาพท่ี 6-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด  28 

 ภาพท่ี 6-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเนื้อหาของ หนาเว็บไซตทั่วไปแบบ 2 ภาษา  29 

 ภาพท่ี 6-4 ตัวอยางหนาจอการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรหนาเว็บไซตทั่วไป  29 

 ภาพท่ี 6-5 ตัวอยางหนาจอการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบเต็มรูปแบบ  30 

 ภาพท่ี 6-6 ตัวอยางหนาจอการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบรวดเร็ว  30 

 ภาพท่ี 6-7 ตัวอยางหนาจอการลบหนาเว็บทั่วไป  31 

 ภาพท่ี 6-8 ตัวอยางหนาจอการแสดงผลตัวอยางหนาเว็บท่ัวไป  31 

 ภาพท่ี 6-9 ตัวอยางหนาจอการทำสำเนาหนาเว็บท่ัวไป  32 

 7. วิธีการจัดการเอกสารดาวนโหลด  32 

 ภาพท่ี 7-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเอกสารดาวนโหลด  32 

 ภาพท่ี 7-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดอื่นๆเอกสารดาวนโหลด  33 

 ภาพท่ี 7-3 ตัวอยางหนาจอการupload ไฟลท่ีตองการ  33 

 ภาพท่ี 7-4 ตัวอยางหนาจอการกำหนดสิทธิ์ในการเขาถึงการดาวนโหลดเอกสาร  34 

 ภาพท่ี 7-5 ตัวอยางหนาจอการคนหาเอกสารดาวนโหลด  34 

 8. การจัดการปฏิทินกิจกรรม  35 

 ภาพท่ี 8-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มปฏิทินกิจกรรม  35 

 ภาพท่ี 8-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของปฎิทินกิจกรรม  35 

 ภาพท่ี 8-3 ตัวอยางหนาจอการตั้งวันที่และเวลา เริ่มตน และส้ินสุด ของปฎิทินกิจกรรม  36 



 ภาพท่ี 8-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มสถานท่ีจัดกิจกรรม  36 

 ภาพท่ี 8-5 ตัวอยางหนาจอการจัดหมวดของเนื้อหา  37 

 ภาพท่ี 8-6 ตัวอยางหนาจอการตั้งภาพปกกิจกรรม  37 

 9. ระบบจัดการเมนูของเว็บไซต  38 

 ภาพท่ี 9-1 ตัวอยางหนาระบบเมนูของเว็บไซต  38 

 ภาพท่ี 9-2 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมนู  38 

 ภาพท่ี 9-3 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมนู  39 

 ภาพท่ี 9-4 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมนู  39 

 ภาพท่ี 9-5 ตัวอยางหนาจอเมนูที่ทำการเพิ่มจะแสดงที่ โครงสรางเมน ู  40 

 ภาพท่ี 9-6 ตัวอยางหนาจอการลบเมนูที่ตองการ  40 

 10. ระบบจัดการผูใชงานระบบ  41 

 ภาพท่ี 10-1 ตัวอยางหนาจอระบบจัดการผูใชงานระบบ  41 

 ภาพท่ี 10-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มผูใชงานระบบ  41 

 ภาพท่ี 10-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มผูใชงานระบบ  42 

 ภาพท่ี 10-4 ตัวอยางหนาจอการจัดการโปรไฟลผูใชงานระบบ  42 

 ภาพท่ี 10-5 ตัวอยางหนาจอการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบ  43 

 ภาพท่ี 10-6 ตัวอยางหนาจอการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบ  43 

 11. การตั้งคาทั่วไปเว็บไซต  44 

 ภาพท่ี 11-1 ตัวอยางหนาจอการตั้งคาท่ัวไป  44 

 ภาพท่ี 11-2 ตัวอยางหนาจอการแกไขขอมูลท่ัวไป  44 

 12. การตั้งคา Weblinks  45 

 ภาพท่ี 12-1 ตัวอยางหนาจอเมนู Weblink  45 

 ภาพท่ี 12-2 ตัวอยางหนาจอการตั้งคา Weblink  45 

 ภาพท่ี 12-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด  46 

 ภาพท่ี 12-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู  46 

 ภาพท่ี 12-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มภาพของ Weblinks  47 

 ภาพท่ี 12-6 ตัวอยางหนาจอการอัปโหลดไฟล ภาพประจำเรื่อง  47 

 ภาพท่ี 12-7 ตัวอยางหนาจอการเลือกภาพที่ตองการอัปโหลดไฟล ภาพประจำเร่ือง  48 

 ภาพท่ี 12-8 ตัวอยางหนาจอเผยแพร  48 



 13. การตั้งคา หนังสืออิเล็กทรอนิกส  49 

 ภาพท่ี 13-1 ตัวอยางหนาจอเมนูหนังสืออิเล็กทรอนิกส  49 

 ภาพท่ี 13-2 ตัวอยางหนาจอหนังสืออิเล็กทรอนิกส  49 

 ภาพท่ี 13-3 ตัวอยางหนาจอเมนูหนังสืออิเล็กทรอนิกส - เขียนเรื่องใหม  50 

 ภาพท่ี 13-4 ตัวอยางหนาการจอเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ หนังสืออิเล็กทรอนิกส  50 

 ภาพท่ี 13-5 ตัวอยางหนาการเพิ่มไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกส  50 

 ภาพท่ี 13-6 ตัวอยางหนาการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู  51 

 ภาพท่ี 13-7 ตัวอยางหนาการเพิ่มภาพปกของ E-Book  51 

 ภาพท่ี 13-8 ตัวอยางหนาการอัปโหลดไฟลภาพปกของ E-Book  52 

 ภาพท่ี 13-9 ตัวอยางหนาการกำหนดภาพปกของ E-Book  52 

 ภาพท่ี 13-10 ตัวอยางกลอง เผยแพร  53 

 14. การตั้งคา Banner Bottom  53 

 ภาพท่ี 14-1 ตัวอยางการตั้งคา Banner Bottom  53 

 ภาพท่ี 14-2 ตัวอยางเมนู Banner Bottom  53 

 ภาพท่ี 14-3 ตัวอยางหนาจอเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ Banner Bottom  54 

 ภาพท่ี 14-4 ตัวอยางหนาจอเพิ่มลิงกของ Banner Bottom  54 

 ภาพท่ี 14-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมูของ Banner Bottom  54 

 ภาพท่ี 14-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มรูป Banner  55 

 ภาพท่ี 14-7 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files  55 

 ภาพท่ี 14-8 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files - เลือกภาพที่ตองการ  55 

 ภาพท่ี 14-9 ตัวอยางหนาจอ Publish  56 

 15. การตั้งคา Top Graphic  56 

 ภาพท่ี 15-1 ตัวอยางหนาจอ เมนู Top Graphic  56 

 ภาพท่ี 15-2 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Top Graphic Settings  57 

 ภาพท่ี 15-3 ตัวอยางหนาจอการเปด/ปด Top Graphic Settings  57 

 ภาพท่ี 15-4 ตัวอยางหนาจอการเปล่ียนภาพ Top Graphic Settings  58 

 ภาพท่ี 15-5 ตัวอยางหนาจอการใสภาพ Top Graphic Settings  58 

 ภาพท่ี 15-6 ตัวอยางหนาจอการใสลิงก Top Graphic Settings  58 

 ภาพท่ี 15-7 ตัวอยางหนาจอการกำหนดวันท่ี เริ่มตน/สิ้นสุด Top Graphic Settings  59 



 ภาพท่ี 15-8 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Banner ใหม  59 

 ภาพท่ี 15-9 ตัวอยางหนาจอการจัดลำดับ Banner  60 

 ภาพท่ี 15-10 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Publish  60 

 16. การตั้งคา Quick Links  60 

 ภาพท่ี 16-1 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Quick Links  60 

 ภาพท่ี 16-2 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Quick Links Settings  61 

 ภาพท่ี 16-3 ตัวอยางหนาจอการเปด/ปด Quick Links  61 

 ภาพท่ี 16-4 ตัวอยางหนาจอการใสชื่อ Quick Links  61 

 ภาพท่ี 16-5 ตัวอยางหนาจอการเปล่ียนภาพ Quick Links  62 

 ภาพท่ี 16-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มภาพใหม Quick Links  62 

 ภาพท่ี 16-7 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มรายการใหม  62 
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 ภาพท่ี 16-2 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Quick Links Settings  59 

 ภาพท่ี 16-3 ตัวอยางหนาจอการเปด/ปด Quick Links  59 

 ภาพท่ี 16-4 ตัวอยางหนาจอการใสชื่อ Quick Links  59 

 ภาพท่ี 16-5 ตัวอยางหนาจอการเปล่ียนภาพ Quick Links  60 

 ภาพท่ี 16-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มภาพใหม Quick Links  60 

 ภาพท่ี 16-7 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มรายการใหม  60 

 ภาพท่ี 16-8 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Link หรือตั้งคาการเปด Tab ใหม  61 

 ภาพท่ี 16-9 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Publish  61 

 ภาพท่ี 17-1 ตัวอยางหนาจอเมนู WP Poll  61 

 ภาพท่ี 17-2 ตัวอยางหนาจอการใสชื่อ Poll และ รายละเอียด  62 

 ภาพท่ี 17-3 ตัวอยางหนาจอการใสรูป  62 

 ภาพท่ี 17-4 ตัวอยางหนาจอการแกไข และกดเผยแพร  63 

 ภาพท่ี 18-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มแบบฟอรมคำถาม  63 

 ภาพท่ี 18-2 ตัวอยางหนาจอการเลือกแบบฟอรม หรือสรางฟอรม  64 

 ภาพท่ี 19-1 ตัวอยางหนาจอเมนุบริหารจัดการธีม  64 

 ภาพท่ี 19-2 ตัวอยางหนาจอการเลือกธีม  65 



 ภาพท่ี 19-3 ตัวอยางหนาจอการจัดการระบบสวนลางของเว็บไซต  65 

 ภาพท่ี 19-4 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Social Media  66 

 ภาพท่ี 19-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มลิงก Social Media  66 

 ภาพท่ี 20-1 ตัวอยางหนาจอการคนหาขอมูล  67 

 ภาพท่ี 21-1 แกไขเมนู ขาวสาร/ประกาศ/ส่ือ  67 

 ภาพท่ี 21-2 การเลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข  68 

 ภาพท่ี 21-3 แกไขขอมูลโดยกดท่ี editor  68 

 ภาพท่ี 21-4 การเพิ่มขอมูลอื่นๆ  69 

 ภาพท่ี 21-5 การเลือก layout  69 

 ภาพท่ี 21-6 การลากวางตำแหนงของ layout  70 

 ภาพท่ี 21-7 การแกไขจากหนาบาน  70 

 ภาพท่ี 21-8 การเลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข  71 

 ภาพท่ี 21-9 แกไขขอมูลตามตองการ  71 

 ภาพท่ี 21-10 การดูการแสดงผล responsive  72 

 ภาพท่ี 22-1 ตัวอยางหนาจอการตั้งคา Info Graphic  72 

 ภาพท่ี 22-2 ตัวอยางหนาจอการ อัปโหลดไฟล - เลือกภาพท่ีตองการ  73 

 ภาพท่ี 22-3 ตัวอยางหนาจอการ อัปโหลดไฟล  73 

 ภาพท่ี 22-4 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files - เลือกภาพท่ีตองการ  74 

 ภาพท่ี 22-5 ตัวอยางหนาจอการกำหนดปุมลิงก  74 

 ภาพท่ี 22-6 ตัวอยางหนาจอการกำหนดวันที่เริ่มตนและส้ินสุดการแสดง intro page  75 



 โครงการสนับสนุนการใชงานและพัฒนาเว็บไซตยอยดวยเครื่องมือ Microsite 

 1.  วิธีการ Log in การใชงานระบบจัดการขอมูลเว็บไซต 

 ผูดูแลระบบสามารถเขาบริหารจัดการขอมูลของเว็บไซต หลักไดจากสวนจัดการหลังบาน 

 ไดท่ี โดยกรอก URL :  https://www2.thaihealth.or.th/wp-admin/  ที่สามารถเขาไปยังระบบ 

 บริการจัดการเว็บไซต ได ก็คือผูใชท่ีเปน Admin คำถามคือแลวใครคือ Admin คำตอบก็คือ ผูใช 

 ตั้งแตตอนติดตั้ง WordPress และเพิ่มใหม โดยตั้งสิทธิ์เปนผูควบคุมเว็บ 

 ระบบสามารถเขาถึงผานบราวเซอ  ร  Google Chrome, Mozilla  Firefox, Safari หรือ 

 Microsoft Edge ได โดยทำการ Log in ดวย ช่ือผูใชงาน และ รหัสผาน ที่ Admin เปนผูสราง 

 และกำหนดสิทธิ์ใหใชงานไดเทาน้ัน 

 1)  เม่ือเปด  บราวเซอ  ร  ข้ึนมาแลวใหกรอก  URL: 

 www.your-website.com/wp-admin  เพื่อการเขาสููระบบหลังบานของ 

 WordPress จากนั้นใสอีเมลในชอง Email แลวกดปุม  Send me a code ดัง 

 ภาพประกอบ 

 ภาพท่ี 1-1 หนาระบุอีเมลสำหรับยืนยันตัวตนเว็บไซต 

 หมายเหตุ  อีเมลท่ีใชจะตองไดรับการลงทะเบียนกอน จึง  จะสามารถรับรหัสสำหรับยืนยันตัวตนได 
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 2)  เปดอีเมลท่ีระบบสงให ตรวจสอบ และคัดลอก รหัส 6 หลัก 

 ภาพท่ี 1-2 กลองจดหมายของอีเมล 

 3)  นำ  รหัส 6 หลักที่ระบบสงใหมาวางในชอง Enter Code แลว  กดปุม Sign in 

 ภาพท่ี 1-3 หนาระบุรหัสสำหรับยืนยันตัวตนเว็บไซต 
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 4)  เขา  สูระบบดวยชื่อผูใชหรืออีเมล และรหัสผาน เพื่อเขาสูระบบ  ดังภาพประกอบ 

 ภาพท่ี 1-4 หนาเขาสูระบบบริหารจัดการเว็บไซต 

 หมายเหตุ  ชื่อที่ใชในระบบ และ รหัสผาน ที่จะใชเขา  Log in ระบบนั้น ข้ึนอยูกับผูดูแลระบบ จะสรางขึ้น 

 ทั้งน้ีผูดูแลระบบสามารถกำหนด สิทธิของการเขาถึงขอมูลในเมนูตางๆ ได 

 5)  กรอก  ชื่อ และรหัสผาน ที่มีสิทธิ์การเขาไปยังระบบบริหาร  จัดการเว็บไซตได 

 6)  คลิก  ปุม เขาสูระบบ  เมื่อ  เขาสูระบบแลวจะพบกับ หนา  จอที่แสดงแถบเมนูของ 

 ระบบตางๆ ที่สามารถใชัในการจัดการเว็บไซตได ซ่ึงประกอบดวย 

 -  แถบเมนู Admin = ดานบนสุด 

 -  เมนู = ดานซายมือ 

 -  หนาควบคุม = พื้นที่กวางดานลาง 
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 ภาพท่ี 1-2 สวนประกอบของระบบบริหารจัดการเว็บไซต 

 สวนประกอบ  อธิบาย 

 เมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ  การสรางและแสดงเนื้อหาทางเว็บเพจ 

 เมนูสื่อ  ระบบภาพกิจกรรม (Gallery) 

 เมนูสื่อ  ระบบคลังวิดีโอ (Video) 

 เมนูหนังสือิเล็กทรอนิกส  ระบบจัดการ E-book 

 เมนูเน้ือหาเว็บไซต  ระบบจัดการ Single Page 

 เมนูไฟลดาวนโหลด  ระบบจัดการไฟล 

 เมนูความเห็น  ระบบแสดงความคิดเห็นในบทความ 

 เมนู WP Poll  ระบบแบบสำรวจ  (Poll) 

 เมนู M.E. Calendar  ระบบปฏิทินกิจกรรม ( Event Calendar) 

 เมนู FAQs  ระบบจัดการ FAQ 

 เมนู Templates  ระบบแบบสอบถาม (Questionnaire) 

 เมนูผูใช  ระบบจัดการสมาชิกผานทางเว็บไซตหลัก 

 เมนูรูปลักษณ  ระบบบริหารจัดการเมนู 

 เมนู Botton Banner  ระบบบริหารจัดการปายโฆษณา (Banner) 

 เมนู Theme Setting  ระบบบริหารจัดการธีม 
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 สวนประกอบ  อธิบาย 

 -  การตั้งคาธีม 

 -  ระบบสวนลางของเว็บไซต (Page 

 Footer) 

 -  ระบบจัดการ Top Graphic 

 -  ระบบจัดการ Quick link 

 -  ระบบจัดการ Social Media 

 เมนู Search & Fillter  ระบบคนหาขอมูล 

 เมนู  Splash Page  การตั้งคา Intro Graphic 

 ตารางท่ี 1-1 สวนประกอบหลักของ WordPress 

 2.  แผงควบคุม ศูนยกลางการปรับแตงเว็บไซต 

 เมื่อเขามายังระบบหลังบานของเว็บไซต หรือท่ีเรียกวา Back-end แลวนั้น หนาจอแรกที่ตองเจอ 

 คือ หนาแผงควบคุม ใชเปนศูนยกลางของการปรับแตงสิ่งตางๆ ที่เสมือนกระดาน ที่แสดงภาพรวมของ 

 เว็บไซตเอาไว 

 หนาแผงควบคุม  แสดงขอมูลของเว็บไซต เชน ธีม ซึ่งสามารถ  เขาไปกำหนดคา เขาไปที่แผง 

 ควบคุมของแตละธีมแยกได เปนตน 

 ภาพท่ี 2-1 หนาควบคุมของระบบบริหารจัดการเว็บไซต 
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 3.  วิธีการจัดการเนื้อหาบทความ ดวยระบบเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ 

 ระบบขาวสาร/ประกาศ/สื่อ  คือ หนาขอมูลท่ีเราตองการ  แบงเนื้อหาตาม Category เชน 

 ตามชนิด ตามประเภทความรู ตามภาค ตามจังหวัด ตามกลุม ตามเวลา (ใหม/เกา) ฯลฯ เมื่อเรา 

 เขียน Post หรือบทความเสร็จเราตองสราง Category เพื่อทำเปนหมวดหมูใหเขาอยูนั้นเอง เมื่อ 

 ถึงเวลาก็แสดงผลเปนหมวดหมู ตามสไตลบล็อก คือ เรียงบทความตามหมวดหมู โดยดึง Post 

 ลาสุดขึ้นมาแสดงดานบนเสมอ และสามารถแยกกลุมดวยปายกำกับ (Tag) โดยเครื่องมือตางๆ ใน 

 การใสเน้ือหาน้ันงายตอการใชงานเปนอยางมาก 

 ในการจัดการ Posts มีหลักการคลายกับการใชงาน Microsoft Word ที่ผูใชงานอาจคุน 

 เคยกันดีซึ่งจะควบคุมเรื่องราวท่ีโพสตลงบนเว็บไซต สามารถแสดงไดวา โพสตเมื่อไหร ใครเปนคน 

 โพสต 
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 3.1.  การเพิ่มเนื้อหาไปท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/ส่ือ เลือกปุม เขียนเรื่องใหม 

 ภาพท่ี 3-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเนื้อหาท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ 

 3.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 3-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด 
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 3.3.  สามารถเพิ่มไฟลวิดีโอท่ีเนื้อหาไดที่ เพ่ิมสื่อ 

 ภาพท่ี 3-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา 

 โดยทำการเลือกไฟลวิดีโอที่ตองการ แลวกดปุม ใสไฟลลงในเรื่อง 

 ภาพท่ี 3-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา 

 หนา  17  จาก  82 



 3.4.  สามารถเพิ่มไฟลรูปภาพท่ีเนื้อหาไดที่ ปุมเพิ่มส่ือ 

 ภาพท่ี 3-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา 

 กรณีตองการใสรูปจากเครื่องคอมพิวเตอรใหเลือกที่ อัปโหลดไฟล จากนั้นเลือกรูปที่ตองการ แลว 

 กดปุม ใสไฟลลงในเรื่อง 

 ภาพท่ี 3-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา - กรณีตองการใสรูปจากเครื่องคอมพิวเตอร 
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 กรณีตองการใสท่ีเคยอัปโหลดไวแลว ใหกดเลือกที่ คลังส่ือ จากนั้นเลือกรูปที่ตองการ แลวกดปุม 

 ใสไฟลลงในเรื่อง 

 ภาพท่ี 3-7 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มไฟลวิดีโอที่เนื้อหา - กรณีตองการใสที่เคยอัปโหลดไวแลว 

 3.5.  เลือกเพ่ิมขอมูล 

 3.5.1.  บทถอดเทป กดปุม add file แลวเลือกไฟลเสียงที่ตองการ 

 3.5.2.  PDF Viewer กดปุม add file แลวเลือกไฟล PDF ที่ตองการ 

 3.5.3.  Download list กดปุม add file แลวเลือกไฟลที่เอกกสารตองการ เพิ่ม 

 แถวโดยกดปุม add row 

 3.5.4.  Audio List กดปุม add file แลวเลือกไฟลที่เสียงตองการ 

 หนา  19  จาก  82 



 ภาพท่ี 3-8 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล 

 3.5.5.  Gallery กดปุม add file แลวเลือกไฟลรูปที่ตองการ 

 ภาพที่ 3-9 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล - Gallery 

 หนา  20  จาก  82 



 3.5.6.  การเพิ่มวิดีโอแบบ Embed Video และ Local Video 

 ภาพท่ี 3-10 ตัวอยางหนาจอเลือกเพ่ิมขอมูล - Embed Video 

 ภาพที่ 3-11 ตัวอยางหนาจอเลือกเพิ่มขอมูล - Local Video 

 3.5.7.  เลือกรูปแบบการแสดงผลท่ีตองการ 

 Standard คือ การแสดงผลหนาขาวสาร 

 Infographic คือ การแสดงผลอินโฟกราฟฟค 

 Announce  คือ การแสดงผลหนาประกาศ 

 Gallery  คือ การแสดงผลหนารูปภาพกิจกรรม 

 Video  คือ การแสดงผลหนาวิดีโอ 

 หนา  21  จาก  82 



 ภาพที่ 3-12 ตัวอยางหนาจอรูปแบบการแสดงผลที่ตองการ 

 3.6.  สามารถเพิ่มเนื้อหา 2 ภาษา ไดท่ีกลองเมนู Languages ดานขวาตามรูปดานลาง 

 ภาพที่ 3-13 ตัวอยางหนาจอเพ่ิมเนื้อหา 2 ภาษา 

 หนา  22  จาก  82 



 ภาพท่ี 3-14 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Languages 

 3.7.  สามารถเพิ่ม thumbnail ของเนื้อหาไดที่กลองเมนู รูปประจำเร่ือง 

 ภาพท่ี 3-15 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู รูปประจำเรื่อง 

 หนา  23  จาก  82 



 เลือกรูปท่ีตองการตั้งเปน Thumbnail แลวกดปุม 

 ภาพท่ี 3-16 ตัวอยางหนาจอการ เลือกรูปท่ีตองการตั้งเปน Thumbnail 

 3.8.  สามารถทำการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรเน้ือหาไดตามตองการ ไดที่กลอง 

 เมนู เผยแพร ตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 3-17 ตัวอยางหนาจอการการตั้งวันท่ีและเวลาของการเผยแพรเนื้อหา 

 หนา  24  จาก  82 



 ภาพที่ 3-18 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู เผยแพร 

 3.9.  สามารถจัดการหมวดของเนื้อหาใหตรงตามหมวดหมูไดที่กลองเมนู หมวดหมู ตาม 

 รูปดานลาง 

 ภาพท่ี 3-19 ตัวอยางหนาจอการจัดหมวดของเนื้อหา 

 หนา  25  จาก  82 



 4.  วิธีการจัดการคำถามที่พบบอยบนหนาเว็บไซต 

 4.1.  การเพิ่มคำถามที่พบบอยไปท่ีเมนู  FAQs เลือก Add New 

 ภาพที่ 4-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มคำถามที่พบบอย 

 4.2.  ทำการเพิ่มคำถามที่พบบอย และ คำตอบไดตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 4-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มคำถามที่พบบอย 

 หนา  26  จาก  82 



 4.3.  สามารถจัดการหมวดของเนื้อหาใหตรงตามหมวดหมูไดที่กลองเมนู FAQ 

 Categories ตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 4-3 ตัวอยางหนาจอการจัดการหมวดของเนื้อหา 

 5.  วิธีการจัดการไฟล 

 5.1.  ไปที่เมนู Media จากนั้นเลือกปุม New Folder 

 ภาพท่ี 5-1 ตัวอยางหนาจอการจัดการไฟล 

 หนา  27  จาก  82 



 6.  วิธีการจัดการหนาเว็บไซตหนาแสดงขอมูลทั่วไป 

 6.1.  การเพิ่มเว็บไซตหนาแสดงขอมูลทั่วไป ไปที่เมนู เนื้อหาเว็บไซต แลวเลือก เขียน 

 หนาใหม 

 ภาพท่ี 6-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเว็บไซตหนาแสดงขอมูลทั่วไป 

 6.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 6-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด 

 หนา  28  จาก  82 



 6.3.  สามารถเพิ่มเนื้อหาของ หนาเว็บไซตท่ัวไปแบบ 2 ภาษา ไดที่กลองเมนู 

 Languages ดานขวาตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 6-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเนื้อหาของ หนาเว็บไซตทั่วไปแบบ 2 ภาษา 

 6.4.  สามารถทำการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรหนาเว็บไซตทั่วไปไดตามตองการ 

 ไดท่ีกลองเมนู เผยแพร ตามรูปดานลาง 

 ภาพที่ 6-4 ตัวอยางหนาจอการตั้งวันที่และเวลาของการเผยแพรหนาเว็บไซตทั่วไป 

 หนา  29  จาก  82 



 6.5.  ทำการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบเต็มรูปแบบ สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม แกไข 

 ภาพที่ 6-5 ตัวอยางหนาจอการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบเต็มรูปแบบ 

 6.6.  ทำการแกไขหนาเว็บท่ัวไปแบบรวดเร็ว สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม แกไขอยางเร็ว 

 ภาพท่ี 6-6 ตัวอยางหนาจอการแกไขหนาเว็บทั่วไปแบบรวดเร็ว 

 หนา  30  จาก  82 



 6.7.  ทำการลบหนาเว็บท่ัวไป สามารถทำไดโดยกดท่ี ปุม ถังขยะ 

 ภาพท่ี 6-7 ตัวอยางหนาจอการลบหนาเว็บทั่วไป 

 6.8.  ทำการแสดงผลตัวอยางหนาเว็บท่ัวไป สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม ดู 

 ภาพท่ี 6-8 ตัวอยางหนาจอการแสดงผลตัวอยางหนาเว็บทั่วไป 

 หนา  31  จาก  82 



 6.9.  ทำสำเนาหนาเว็บท่ัวไป สามารถทำไดโดยกดที่ ปุม Clone 

 ภาพที่ 6-9 ตัวอยางหนาจอการทำสำเนาหนาเว็บทั่วไป 

 7.  วิธีการจัดการเอกสารดาวนโหลด 

 7.1.  การเพิ่มเอกสารดาวนโหลด ไปท่ีเมนู Downloads แลวเลือก Add New 

 ภาพท่ี 7-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มเอกสารดาวนโหลด 

 หนา  32  จาก  82 



 7.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดอื่นๆ เอกสารดาวนโหลดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 7-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดอื่นๆเอกสารดาวนโหลด 

 7.3.  สามารถ upload ไฟลท่ีตองการให download ไดที่กลองเมนู Attach File ไดที่ 

 ปุม  Select from media library  และไฟลจะปรากฏที่กลอง  เมนู Attached 

 Files 

 ภาพท่ี 7-3 ตัวอยางหนาจอการupload ไฟลที่ตองการ 

 หนา  33  จาก  82 



 7.4.  สามารถกำหนดสิทธิ์ในการเขาถึงการดาวนโหลดเอกสารได ที่กลองเมนู Package 

 Setting 

 ภาพท่ี 7-4 ตัวอยางหนาจอการกำหนดสิทธิ์ในการเขาถึงการดาวนโหลดเอกสาร 

 7.5.  สามารถคนหาเอกสารดาวนโหลดไดตามคำอธิบาย และชื่อ  ไดที่กลอง Search 

 File โดยทำการใสชื่อ หรือคำอธิบายของเอกสารดาวนโหลดที่ตองการคนหา  ตาม 

 รูปดานลาง 

 ภาพท่ี 7-5 ตัวอยางหนาจอการคนหาเอกสารดาวนโหลด 

 หนา  34  จาก  82 



 8.  การจัดการปฏิทินกิจกรรม 

 8.1.  การเพิ่มปฏิทินกิจกรรม ไปท่ีเมนู M.E. Calendar แลวเลือก Add Event 

 ภาพที่ 8-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มปฏิทินกิจกรรม 

 8.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของปฎิทินกิจกรรมไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 8-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของปฎิทินกิจกรรม 

 หนา  35  จาก  82 



 8.3.  สามารถทำการตั้งวันที่และเวลา เริ่มตน และส้ินสุด ของปฎิทินกิจกรรมที่เราสราง 

 ข้ึนมา ไดตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 8-3 ตัวอยางหนาจอการตั้งวันท่ีและเวลา เริ่มตน และสิ้นสุด ของปฎิทินกิจกรร  ม 

 8.4.  สามารถเพิ่มสถานท่ีจัดกิจกรรมไดท่ีเมนู Location/Venue และเลือก Insert a 

 new location 

 ภาพท่ี 8-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มสถานท่ีจัดกิจกรรม 

 หนา  36  จาก  82 



 8.5.  สามารถจัดการหมวดของเนื้อหาใหตรงตามหมวดหมูไดที่กลองเมนู Categories 

 ตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 8-5 ตัวอยางหนาจอการจัดหมวดของเนื้อหา 

 8.6.  สามารถตั้งภาพปกกิจกรรมไดตามรูปดานลาง 

 ภาพท่ี 8-6 ตัวอยางหนาจอการตั้งภาพปกกิจกรรม 

 หนา  37  จาก  82 



 9.  ระบบจัดการเมนูของเว็บไซต 

 9.1.  ระบบเมนูของเว็บไซต ไปท่ีเมนู รูปลักษณ เลือก เมนู 

 ภาพท่ี 9-1 ตัวอยางหนาระบบเมนูของเว็บไซต 

 9.2.  สามารถทำการแกไขเมนู โดยเลือกที่แถบ แกไขเมน ู

 ภาพที่ 9-2 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมน ู

 หนา  38  จาก  82 



 9.3.  ที่แถบ แกไขเมนู ทำการเลือกเมนูที่ตองการแกไขที่ เลือกเมนูที่จะแกไข 

 ภาพที่ 9-3 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมน ู

 9.4.  ทำการเพิ่มเมนูที่ตองการภายใตกลองเมนู เพิ่มเมนูไอเทม และ กด เพิ่มเมนู 

 ภาพที่ 9-4 ตัวอยางหนาจอการแกไขเมน ู

 หนา  39  จาก  82 



 เมนูท่ีทำการเพ่ิมจะแสดงท่ี โครงสรางเมนู และทำการกดปุม บันทึกเมนู เพื่อบันทึก 

 ภาพท่ี 9-5 ตัวอยางหนาจอเมนูที่ทำการเพิ่มจะแสดงที่ โครงสรางเมนู 

 9.5.  ทำการลบเมนูที่ตองการใหทำการเลือก แลวกด ลบเมนู 

 ภาพที่ 9-6 ตัวอยางหนาจอการลบเมนูที่ตองการ 

 หนา  40  จาก  82 



 10.  ระบบจัดการผูใชงานระบบ 

 10.1.  ระบบจัดการผูใชงานระบบ ไปที่ เมนู ผูใช 

 ภาพที่ 10-1 ตัวอยางหนาจอระบบจัดการผูใชงานระบบ 

 10.2.  สามารถทำการเพิ่มผูใชงานระบบไดท่ีปุม เพิ่มผูใชใหม โดยใสรายละเอียดของผูใช 

 ภาพที่ 10-2 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มผูใชงานระบบ 

 หนา  41  จาก  82 



 ภาพที่ 10-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มผูใชงานระบบ 

 10.3.  โปรไฟลผูใชงานระบบ ไปที่ เมนู  ผูใช เลือก ขอมูลสวนตัว 

 ภาพท่ี 10-4 ตัวอยางหนาจอการจัดการโปรไฟลผูใชงานระบบ 

 หนา  42  จาก  82 



 10.4.  สามารถทำการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบได และสามารถเปลี่ยน รูปขอมูล 

 สวนตัว ได 

 ภาพท่ี 10-5 ตัวอยางหนาจอการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบ 

 ภาพท่ี 10-6 ตัวอยางหนาจอการแกไขโปรไฟลของผูใชงานระบบ 

 หนา  43  จาก  82 



 11.  การตั้งคาทั่วไปเว็บไซต 

 11.1.  การตั้งคาท่ัวไป ไปท่ีเมนู ตั้งคา แลวเลือกที่ ทั่วไป 

 ภาพท่ี 11-1 ตัวอยางหนาจอการตั้งคาทั่วไป 

 สามารถทำการแกไขขอมูลท่ัวไปของเว็บไซตได แลวกด บันทึกการเปลี่ยนแปลง เมื่อทำการแกไข 

 เปลี่ยน แปลงขอมูลเรียบรอย 

 ภาพที่ 11-2 ตัวอยางหนาจอการแกไขขอมูลทั่วไป 

 หนา  44  จาก  82 



 12.  การตั้งคา Weblinks 

 12.1.  การตั้งคา Weblink ไปท่ีเมนู Weblinks แลวเลือกที่ Weblinks 

 ภาพที่ 12-1 ตัวอยางหนาจอเมนู Weblink 

 ภาพท่ี 12-2 ตัวอยางหนาจอการตั้งคา Weblink 
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 12.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ Weblinks ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 12-3 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มขอหัว และ รายละเอียด 

 12.3.  สามารถเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 12-4 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู 
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 12.4.  สามารถเพิ่มภาพของ Weblinks ไดท่ีเมนู รูปประจำเร่ือง โดยกดที่ กำหนดรูป 

 ประจำเรื่อง 

 ภาพที่ 12-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มภาพของ Weblinks 

 12.5.  เลือกภาพที่ อัปโหลดไฟล และคลิกที่ปุม เลือกหลายไฟล 

 ภาพท่ี 12-6 ตัวอยางหนาจอการอัปโหลดไฟล  ภาพประจำเรื่อง 
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 12.6.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม 

 ภาพท่ี 12-7 ตัวอยางหนาจอการเลือกภาพที่ตองการอัปโหลดไฟล ภาพประจำเร่ือง 

 12.7.  กดท่ีปุม เผยแพร เพื่อบันทึกและเผยแพร 

 ภาพที่ 12-8 ตัวอยางหนาจอเผยแพร 
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 13.  การตั้งคา หนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 13.1.  การตั้งคาท่ัวไป ไปท่ีเมนู หนังสืออิเล็กทรอนิกส แลวเลือกที่ หนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 ภาพท่ี 13-1 ตัวอยางหนาจอเมนูหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 ภาพท่ี 13-2 ตัวอยางหนาจอหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
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 13.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ หนังสืออิเล็กทรอนิกส ไดตามภาพดาน 

 ลาง ที่ปุม เขียนเรื่องใหม 

 ภาพท่ี 13-3 ตัวอยางหนาจอเมนูหนังสืออิเล็กทรอนิกส - เขียนเรื่องใหม 

 ภาพท่ี 13-4 ตัวอยางหนาการจอเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ หนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 13.3.  สามารถ เพ่ิมไฟล ไดท่ีเมนู E-Book File และเพ่ิมไฟลไดที่ปุม Add File 

 ภาพที่ 13-5 ตัวอยางหนาการเพิ่มไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
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 13.4.  สามารถเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 13-6 ตัวอยางหนาการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู 

 13.5.  สามารถเพิ่มภาพปกของ E-Book ไดท่ีเมนู รูปประจำเร่ือง โดยกดที่ กำหนดรูป 

 ประจำเรื่อง 

 ภาพที่ 13-7 ตัวอยางหนาการเพิ่มภาพปกของ E-Book 
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 13.6.  เลือกภาพที่ อัปโหลดไฟลและคลิกที่ปุม เลือกหลายไฟล 

 ภาพที่ 13-8 ตัวอยางหนาการอัปโหลดไฟลภาพปกของ E-Book 

 13.7.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม กำหนดรูปประจำเร่ือง 

 ภาพท่ี 13-9 ตัวอยางหนาการกำหนดภาพปกของ E-Book 
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 13.8.  กดท่ีปุม เผยแพร เพื่อบันทึกและเผยแพร 

 ภาพท่ี 13-10 ตัวอยางกลอง เผยแพร 

 14.  การตั้งคา Banner Bottom 

 14.1.  การตั้งคาท่ัวไป ไปท่ีเมนู Banner Bottom แลวเลือกที่ Banner Bottom 

 ภาพท่ี 14-1 ตัวอยางการตั้งคา Banner Bottom 

 14.2.  สามารถเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ Banner Bottom ไดตามภาพดานลาง ที่ 

 ปุม Add New 

 ภาพที่ 14-2 ตัวอยางเมนู Banner Bottom 
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 ภาพท่ี 14-3 ตัวอยางหนาจอเพิ่มขอหัว และ รายละเอียดของ Banner Bottom 

 14.3.  สามารถลิงกไดท่ีเมนู Banner Bottom ที่ชอง Link ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 14-4 ตัวอยางหนาจอเพ่ิมลิงกของ Banner Bottom 

 14.4.  สามารถเพิ่มหรือเลือกหมวดหมู ไดตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 14-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มหรือเลือกหมวดหมูของ Banner Bottom 
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 14.5.  สามารถเพิ่มรูป Banner ไดท่ีเมนู Banner Bottom และเพิ่มรูปไดที่ปุม Add 

 Image 

 ภาพท่ี 14-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มรูป Banner 

 14.6.  เลือกภาพที่ Upload Files และคลิกที่ปุม Select Files 

 ภาพท่ี 14-7 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files 

 14.7.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม Select 

 ภาพท่ี 14-8 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files - เลือกภาพที่ตองการ 
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 14.8.  กดท่ีปุม Publish เพื่อบันทึกและเผยแพร 

 ภาพท่ี 14-9 ตัวอยางหนาจอ Publish 

 15.  การตั้งคา Top Graphic 

 15.1.  สามารถตั้งคา Top Graphic ไดที่เมนู Theme Settings แลวเลือกที่ Top 

 Graphic 

 ภาพท่ี 15-1 ตัวอยางหนาจอ เมนู Top Graphic 
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 15.2.  สามารถจัดการ Top Graphic Settings ในสวนตาง ๆ ไดตามตองการ 

 ภาพที่ 15-2 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Top Graphic Settings 

 15.3.  สามารถเปด/ปด ไดท่ีเมนู On/Off ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-3 ตัวอยางหนาจอการเปด/ปด Top Graphic Settings 
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 15.4.  สามารถเปล่ียนภาพไดโดยการปุม  X  ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 15-4 ตัวอยางหนาจอการเปล่ียนภาพ Top Graphic Settings 

 15.5.  สามารถใสภาพไดโดยการปุม  Add Image  ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-5 ตัวอยางหนาจอการใสภาพ Top Graphic Settings 

 15.6.  สามารถใสลิงกไดท่ีชอง Link ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-6 ตัวอยางหนาจอการใสลิงก Top Graphic Settings 
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 15.7.  สามารถกำหนดวันท่ี เริ่มตน/สิ้นสุด ไดที่ชอง Start/End ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 15-7 ตัวอยางหนาจอการกำหนดวันท่ี เริ่มตน/สิ้นสุด Top Graphic Settings 

 15.8.  สามารถเพิ่ม Banner ใหมไดที่ปุม 

 ภาพที่ 15-8 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Banner ใหม 

 หนา  59  จาก  82 



 15.9.  สามารถจัดลำดับ Banner ไดโดยการลากท่ีตัวเลข ขึ้น/ลง ดังภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 15-9 ตัวอยางหนาจอการจัดลำดับ Banner 

 15.10.  กดบันทึกที่เมนู Publish และกดที่ปุม Update ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 15-10 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Publish 

 16.  การตั้งคา Quick Links 

 16.1.  สามารถตั้งคา Quick Links ไดท่ีเมนู Theme Settings แลวเลือกที่ Quick Links 

 ภาพที่ 16-1 ตัวอยางหนาจอกลองเมนู Quick Links 
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 16.2.  สามารถจัดการ Quick Links Settings ในสวนตาง ๆ ไดตามตองการ 

 ภาพที่ 16-2 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Quick Links Settings 

 16.3.  สามารถเปด/ปด ไดท่ีเมนู On/Off ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-3 ตัวอยางหนาจอการเปด/ปด Quick Links 

 16.4.  สามารถใสชื่อไดที่ชอง Name TH / Name EN ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-4 ตัวอยางหนาจอการใสชื่อ Quick Links 

 หนา  61  จาก  82 



 16.5.  สามารถเปล่ียนภาพไดท่ีชอง Image Dark / Image Light ที่ปุม (X) ตามภาพดาน 

 ลาง 

 ภาพที่ 16-5 ตัวอยางหนาจอการเปล่ียนภาพ Quick Links 

 16.6.  สามารถเพิ่มภาพใหมไดท่ีชอง Image Dark / Image Light ที่ปุม Add Image 

 ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-6 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มภาพใหม Quick Links 

 16.7.  สามารถเพิ่มรายการใหมไดท่ีปุม                      ตามภาพดานลาง 

 ภาพที่ 16-7 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มรายการใหม 
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 16.8.  สามารถเพิ่ม Link หรือตั้งคาการเปด Tab ใหมได ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-8 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Link หรือตั้งคาการเปด Tab ใหม 

 16.9.  กดบันทึกที่เมนู Publish และกดที่ปุม Update ตามภาพดานลาง 

 ภาพท่ี 16-9 ตัวอยางหนาจอการเพิ่ม Publish 

 17.  ระบบ Poll 

 17.1.  สามารถสราง Poll ไดท่ีเมนู WP Poll ตามภาพ และกด Add Poll 

 ภาพท่ี 17-1 ตัวอยางหนาจอเมนู WP Poll 
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 17.2.  สามารถใสชื่อ Poll และ รายละเอียดตัวเลือกไดที่ปุม 

 ภาพที่ 17-2 ตัวอยางหนาจอการใสชื่อ Poll และ รายละเอียด 

 17.3.  สามารถใสรูปไดที่ปุม 

 การตั้งคา Poll 

 Allow users to vote after poll meets deadline = อนุญาตใหผูใชลงคะแนน 

 หลังจากท่ีโพลครบกำหนด 

 Allow Multiple votes = อนุญาตใหโหวตหลายรายการ 

 Allow Visitors to add new options = อนุญาตใหผูเยี่ยมชมเพิ่มตัวเลือกใหม 

 Hide countdown timer for this poll = ซอนตัวนับเวลาถอยหลังสำหรับโพลนี ้

 ภาพท่ี 17-3 ตัวอยางหนาจอการใสรูป 

 หนา  64  จาก  82 



 17.4.  สามารถแกไข และกดเผยแพรไดท่ีเมนูดานขวามือ 

 ภาพท่ี 17-4 ตัวอยางหนาจอการแกไข และกดเผยแพร 

 18.  ระบบ Questionnaire 

 18.1.  สามารถเพิ่มแบบฟอรมคำถามไดที่  และกดเลือกแบบฟอรม 

 หรือสรางฟอรมเองไดที ่

 ภาพท่ี 18-1 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มแบบฟอรมคำถาม 
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 ภาพท่ี 18-2 ตัวอยางหนาจอการเลือกแบบฟอรม หรือสรางฟอรม 

 19.  ระบบบริหารจัดการธีม 

 ภาพท่ี 19-1 ตัวอยางหนาจอเมนุบริหารจัดการธีม 
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 19.1.  สามารถเลือกธีมและกด  เพื่อเปลี่ยนธีม 

 ภาพที่ 19-2 ตัวอยางหนาจอการเลือกธีม 

 19.2.  การเปล่ียนตราสัญลักษณ (Logo) ของระบบสวนลางของเว็บไซต สามารถอัปโหลด 

 ตราสัญลักษณ (Logo) ตามธีมท่ีเลือกไวได 

 ภาพที่ 19-3 ตัวอยางหนาจอการการเปล่ียนตราสัญลักษณของระบบสวนลางของเว็บไซต 
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 19.3.  ระบบสวนลางของเว็บไซต (Page Footer) 

 ภาพที่ 19-3 ตัวอยางหนาจอการจัดการระบบสวนลางของเว็บไซต 

 19.4.  ระบบจัดการ Social Media 

 19.4.1.  เพ่ิมลิงก Social ตองการ 

 ภาพท่ี 19-4 ตัวอยางหนาจอการจัดการ Social Media 
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 ภาพท่ี 19-5 ตัวอยางหนาจอการเพิ่มลิงก Social Media 

 20.  ระบบคนหาขอมูล 

 สามารถเพิ่มคำคนหาไดที่ 

 ภาพที่ 20-1 ตัวอยางหนาจอการคนหาขอมูล 
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 21.  เมนู Edit with Elementor 

 21.1 แกไขท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/ส่ือ 

 21.1.1 สามารถแกไขไดท่ีเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ โดยเลือกรายการที่ตองการ 

 แกไข และกดที่ปุม 

 ภาพท่ี 21-1 แกไขเมนู ขาวสาร/ประกาศ/สื่อ 

 21.1.2 เลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข และกดที่ไอคอน 

 ภาพที่ 21-2 การเลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข 
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 21.1.3 แกไขขอมูลท่ี editor 

 ภาพท่ี 21-3 แกไขขอมูลโดยกดที่ editor 

 21.1.4 เพ่ิมขอมูลอื่นๆ เพ่ิมเติม ใหกด  เพื่อเพิ่ม  layout การแสดงผล 

 ภาพที่ 21-4 การเพิ่มขอมูลอื่นๆ 
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 21.1.5 เลือก layout ท่ีตองการ 

 ภาพที่ 21-5 การเลือก layout 

 21.1.6 เลือก element แลวลากวางไปยังตำแหนงของ layout จากนั้นแกไข 

 ขอมูลตามท่ีตองการ 

 ภาพที่ 21-6 การลากวางตำแหนงของ layout 

 21.1.7 แกไขเรียบรอยแลวกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
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 21.2 แกไขจากหนาบาน โดยเขาสูระบบของ admin ไวแลว 

 21.2.1 ไปหนาที่ตองการแกไข แลวกด 

 ภาพที่ 21-7 การแกไขจากหนาบาน 

 21.2.2 เลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข แลวกด 

 ภาพที่ 21-8 การเลือกตำแหนงท่ีตองการแกไข 
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 21.2.3 แกไขขอมูลตามตองการท่ีสวน edit 

 ภาพที่ 21-9 แกไขขอมูลตามตองการ 

 21.2.4 แกไขเรียบรอยแลวกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 

 21.3 สามารถดูการแสดงผล responsive โดยกดปุม 

 ภาพท่ี 21-10 การดูการแสดงผล responsive 
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 22.  การตั้งคา  intro graphic 

 22.1.  แกไขท่ีเมน ู Splash Page 

 เปด/ปด การใชงาน คือ การตั้งคาเปด/ปด การแสดง  intro graphic  c 

 วันที่เริ่มตน  คือ กำหนดวันท่ีแสดง  intro graphic  c 

 วันที่ส้ินสุด  คือ กำหนดวันท่ีส้ินสุด  intro graphic 

 สีพื้นหลัง คือ การกำหนดสีพ้ืนหลังของ  intro graphic 

 สีปุม คือ  การกำหนดสีปุมของ  intro graphic 

 ภาพที่ 22-1 ตัวอยางหนาจอการตั้งคา Info Graphic 
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 22.2.  สามารถกำหนด รูปภาพ intro Infographic โดยกดที่ปุม Upload Image 

 ภาพที่ 22-2 ตัวอยางหนาจอการ อัปโหลดไฟล - เลือกภาพที่ตองการ 

 22.3.  เลือกภาพที่ อัปโหลดไฟล และคลิกที่ปุม Select Files 

 ภาพที่ 22-3 ตัวอยางหนาจอการ อัปโหลดไฟล 
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 22.4.  เลือกภาพที่ตองการและกดที่ปุม Choose Image 

 ภาพท่ี 22-4 ตัวอยางหนาจอการ Upload Files - เลือกภาพที่ตองการ 

 22.5.  การกำหนดปุมลิงก พิิมพหรือ เอาลิงก ท่ีตองการมาวางที่ชอง ลิงกที่ตองการ และ 

 ดำเนินการตั้งชื่อปุม 

 ภาพที่ 22-5 ตัวอยางหนาจอการกำหนดปุมลิงก 
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 22.6.  การกำหนดวันท่ีเริ่มตนและส้ินสุดการแสดง intro page 

 ภาพท่ี 22-6 ตัวอยางหนาจอการกำหนดวันท่ีเริ่มตนและสิ้นสุดการแสดง intro page 

 22.7.  กดท่ีปุม เผยแพร  เพื่อบันทึกและเผยแพร 
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